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重庆工程学院管理学院
2018届本科毕业论文评审及答辩方案

毕业论文评审是对本科毕业论文就其形式、内容和整体逻辑性进行审查的重要环节，包括指导教师评阅和交叉评阅两个环节，分别构成毕业论文总成绩的40%和20%。毕业论文答辩是学生在完成本科毕业论文并通过论文查重和形式审查后对个人论文研究的目的、要求及其意义，设计（论文）的基本内容、主要依据和主要方法，任务完成情况及成果、特点或亮点，体会和改进建议等进行的一次综合汇报审查，考核学生对论文整体的熟悉程度及研究的深度、广度，占毕业论文总成绩的40%。根据《重庆工程学院本科毕业设计（论文）教学与管理规范》对学生毕业论文的基本要求，现对2018届本科毕业论文答辩进行相关规范，此次毕业论文评审及答辩将严格按照此方案执行。
一、论文评审安排
（一）形式审查
指导教师在4月30日回收所有指导学生的毕业论文定稿，并在5月4日前向学院提交毕业论文，学院组织形式审查。形式审查的主要内容为学生开题报告、文献综述、外文译文、毕业设计（论文）的撰写、学术不端行为、编排格式、装订的规范性、资料的完整性。管理学院负责对学生毕业设计（论文）弄虚作假、抄袭、非正常引用等学术不端行为的检测，认定结果以毕业论文电子稿的核心内容检测相似比为标准，相似率不得高于 30%，教务处及督导将按照 10%比例进行抽查，具体实施按照学校本科毕业论文检测相关规定执行。5月10日之前管理学院完成所有学生的毕业论文形式审查，形式审查合格者才能参加答辩。凡形式审查不合格者，进行返工或补充，5月14日再次审查查重结果，仍不能达到要求者（学生自己在指定查重网查重，将查重报告一并提交），取消答辩资格。
（二）指导老师评阅
指导教师针对所指导的形式审查通过的学生毕业论文进行认真评阅，主要针对论文的研究意义、研究内容、逻辑结构、研究深度及广度、研究合理性和可行性进行评阅，填写完成指导教师评阅成绩及评语表，该项工作在5月16日前完成。

（三）交叉评阅
指导教师将自己评阅后的学生毕业论文送交叉评阅教师评阅（具体安排详情见附录1），评阅教师要认真负责写出评阅意见，评阅后以百分制给出评阅成绩，填写完成交叉评阅成绩及评语表，该项工作在5月20日前完成。 
二、论文答辩安排
（一）答辩委员会组成及职能
1.答辩委员会组成
主  任：简玉刚
副主任：李  玲
委  员：高荆民、周小波、朱  凤、杨芳琼、李英吉
2.答辩委员会职能
（1）组织并主持全院答辩工作，对学生答辩资格、成绩评定有异议的进行评议。审定的具体内容如下：是否有重大违规、违纪事件发生，是否有抄袭行为，毕业设计制作、撰写格式是否规范，设计中的图纸、图表是否执行相关国家标准，毕业设计（论文）材料是否按时、全部交齐。
（2）公布答辩时间、地点和答辩学生名单。
[bookmark: page10]（3）统一评分标准和要求，对有争议的成绩进行裁决，并综合指导教师、交叉评阅教师、答辩委员会成绩及评语，决定学生的最终成绩。
（二）答辩小组
各答辩小组具体负责学生的毕业设计答辩工作，指导教师原则上不与被指导学生同组。2014级市场营销本科毕业论文答辩安排表详见附件1。
（三）答辩流程
学生自行准备答辩PPT，可从选题背景、研究意义、研究思路与方法、研究内容、研究结论与反思等多个方面阐述论文相关内容，并在答辩前3天将答辩PPT交给对应的指导老师处（答辩PPT以如下方式进行命名：答辩小组-学生姓名-论文题目），指导教师提交论文负责人。指导教师务必给学生传达答辩要求、答辩纪律、答辩流程及其他注意事项。
具体答辩流程如下所示：
1.答辩小组负责人宣布毕业设计（论文）答辩开始，并宣布答辩小组成员名单及答辩相关流程、要求。
2.答辩人按顺序报告毕业设计（论文）主要内容，时间一般为8～10分钟。答辩人应简要报告以下内容：课题的目的、要求及其意义，设计（论文）的基本内容、主要依据和主要方法，任务完成情况及成果、特点或亮点，体会和改进建议等。
3.答辩小组提问，答辩人就所提问题进行回答，时间一般为6～8分钟。提问侧重课题关键内容，可参考如下内容：关于课题方面的问题，本专业基础理论、基本知识和  基本技能方面的问题，鉴别学生独立工作、分析问题和解决问题的能力的问题，启发学生进一步拓展视野的问题等。
4.答辩秘书应对每位学生答辩及回答提问情况在答辩记录表中做客观记录，填写毕业设计（论文）答辩记录及成绩评定表。
5.答辩结束后，答辩小组根据学生的毕业设计（论文）及答辩情况等确定成绩、写出评语，一般应包括：学生陈述情况，设计、研究思路是否清晰、正确，答辩态度，问题回答是否正确，工作成果是否达到任务要求等，完成毕业设计（论文）答辩记录及成绩评定表。
6.毕业设计（论文）答辩成绩不合格的学生，经本人申请、学院评审委员会同意后，跟随下一届毕业生重修该环节，参照学校相关学籍管理规定执行。
（四）毕业设计（论文）的总成绩评定

毕业设计（论文）总成绩由“指导教师评阅成绩”（包括前期准备工作成绩、平时成绩、毕业设计（论文）成绩）、“交叉评阅成绩”及“答辩成绩”三部分组成，均以百分制计分，其中，“指导教师评阅成绩”、“交叉评阅成绩”和“答辩成绩”分别占总成绩的 40%、20%、40%。
毕业论文总成绩采用五级记分制评定成绩：优秀（90～100 分）、良好（80～89 分）、中等（70～79分）、及格（60～69 分）、不及格（60 分以下），一般情况下成绩优良率不超过 50%。评定学生毕业设计（论文）成绩时，必须严格掌握标准，实事求是，正确反映学生的工作态度、业务水平和能力素质。评定“优秀”成绩的学生人数原则上不超过本专业毕业学生人数的 20%。
有下列情况之一者，毕业设计（论文）成绩以不及格计：
1.未按要求完成毕业设计（论文）任务。
2.毕业设计（论文）形式审查不合格。
3.累计缺勤次数超过考勤次数的 1/3。
4.指导教师评定成绩、评阅教师评定成绩、答辩小组评定成绩任意一项为不及格，并由答辩委员会评议确认。
毕业设计（论文）成绩不合格的学生，经本人申请、学院评审委员会同意后，跟随下一届毕业生重修该环节，参照学校相关学籍管理规定执行。
（五）材料归档
学生毕业设计（论文）答辩后，其全部资料（含论文、任务书、文献综述、开题报告、外文译文、指导教师和交叉评阅教师及答辩委员会的成绩及评语、答辩记录以及其他支撑材料）在6月23日前将归档资料提交给指导老师（属生产中直接需要的图纸、资料，经批准，可将复印件归档）。归档时应采用由教务处统一制作的毕业设计（论文）档案袋将所有资料封装，对涉及技术机密的设计（论文），应在档案袋左上角注明“机密”字样，由学院资料管理人员负责保管，未经指导教师同意，不得借阅。
1．毕业设计（论文）归档装袋的完整资料包括：
（1）设计说明书（毕业论文）；
（2）相关材料；
（3）学生成绩评定表；
（4）毕业设计（论文）答辩记录表；
（5）其他相关支撑材料
2.毕业设计（论文）装订顺序：
（1）封面；                      （2）中文摘要；
（3）英文摘要；                  （4）目录；
（5）正文；                      （6）致谢；
（7）参考文献；                  （8）附录
3.相关材料装订顺序：
（1）封面（附件6）；              （2）毕业设计（论文）任务书；
（3）文献综述；                  （4）开题报告；
（5）外文译文；                  （6）外文译文原文
（六）优秀评选
1.优秀毕业（设计）论文评选
各指导教师6月4日前上报院级优秀毕业设计（论文），人数为所带学生总人数的20%，6月5日前学院组织审核、公开公示后向学校教务处推荐不超出本学院毕业生总人数的5%参与校级优秀毕业论文评选。教务处组织审核、公开公示后，评选出校级优秀毕业设计（论文）。
2. 优秀指导教师评选
教研室主任6月5日前上报毕业设计（论文）优秀指导教师（含校外指导教师），人数为所有指导教师总人数的10%，推荐参评优秀指导教师应至少满足下列条件：作为第一指导教师认真负责指导毕业设计（论文），起到了很好的模范作用；当年指导的学生中至少有一人毕业设计（论文）总成绩为优秀等级。
3. 毕业设计（论文）管理先进个人
6月5日前学院推荐一名候选人参评校级毕业设计（论文）管理先进个人，推荐参评者应至少满足下列条件：应是毕业设计（论文）管理工作的直接工作人员，全程参与了毕业设计（论文）的组织与管理；按照相关要求认真、高质量地完成毕业设计（论文）的组织协调、资料收集、系统维护、质量监控等相关工作；原则上近 3 年内已经获评过同类荣誉者不再推荐参评。
4.毕业论文工作结束后，工商管理系对毕业设计工作进行总结，并提交院办和学校教务处。
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附件1
市场营销本科毕业论文答辩安排表
	序号
	时间
	地点
	答辩学生

	第一组
	2018年5月25日13:00—17:00
	6教209教室
	周思宏、周玥、任小燕、况晨晨、胡力丹、杨鑫、万梦洁、林安凤、张琼之、江茂南、喻杰、熊坤洋

	
	2018年5月30日13:00—17:00
	
	刘志权、唐爽文、易文武、杨博文、莫瑞婷、白玉冰、赵娟、刘海生、谭添木、黄晓岚、袁英

	第二组
	2018年5月25日13:00—17:00
	6教210教室
	周娇、佘玲、郭芳、郑惠敏、明羽佳、黄雲、胡燕、李雪、张燕、马欢、刘莹、李媛媛、杨鑫、蒲远娇、秦雪娇

	
	2018年5月30日13:00—17:00
	
	刘洋、程杰、王梦竹、孙悦、魏无为、谭波、周敬翔、易建军、林世美、余洁

	第三组
	2018年5月25日13:00—17:00
	6教211教室
	付清娟、邓中玉、王鹏（4班）、毕浪、程利莎、陈梦渝、方钰、陈环

	
	2018年5月30日13:00—17:00
	
	郭思含、何付兵、唐浚皓、田彩红、罗煜翔、冉启鑫、曾晓月、林艳、刘露、王鹏（5班）、徐北玲、席雷雲、谢金花、代建科、龚明阳、伍鹏、黄真、张景熙

	第四组
	2018年5月25日13:00—17:00
	6教212教室
	顾璐、张茂林、李林、周德裕、傅舟、姜晓雨、白列宁、谭利、王荧、凡梅君、秦兴、宋蕊洁、刘坷坷、黄麟、罗鉴飞、程胜

	
	2018年5月30日13:00—17:00
	
	陈伟、黄成双、陈凯、胡春山、何欢、蔡露、宋香玉、但玮、张巍、阳敏敏

	第五组
	2018年5月25日13:00—17:00
	6教213教室
	霍玲、张浩、谭红、陈智能、甘超、马正宵、黄旅行、杜菲莎、娄帷棋、谭仁敏、尹凤灵、陶正元、黎秀玲、张宇婷、李佳雨、陈次俊、周静云、李美瑩、张梦

	
	2018年5月30日13:00—17:00
	
	宿小容、唐心帼、陈蓓蕾、曾李娜、刘志敏、陈金阳、翁康明

	第六组
	2018年5月25日13:00—17:00
	6教214教室
	喻金华、林名琴、胡军、王  超、黄丹妮、但鸿玉、王英、文超、康茜茜、吴万成、文琴、郑盈、窦利达、陈钦青、张杨、胡莉娜、刘念、牟丹丹、邱茂

	
	2018年5月30日13:00—17:00
	
	杨康、马莉雪、黄兰璇、谭宇倩、宗文琰、李克红、易兴勇

	第七组
	2018年5月25日13:00—17:00
	6教215教室
	傅稀琳、刘晓群、赵珊珊、周小琪、张银、兰海莎、胡春、谭俊、胡宁、罗丽、王凯、李念、凌松

	
	2018年5月30日13:00—17:00
	
	蒋倩、杨欣、周婷、袁成跃、詹赢、康方爽、彭乔、秦桂花、罗影、毛建、赵静、陈邦美、谭娇

	第八组
	2018年5月25日13:00—17:00
	6教216教室
	何停停、冉腊琼、李博航、张云龙、赵磊、于海龙、牟彬彬、汪周洲、项诗瑶、刘瑶、杜贤波、佘郅逸、梁欢、贾洋洋

	
	2018年5月30日13:00—17:00
	
	李辉桃、郑佳欣、曾磊、文清、付范媛、梁兰、白雪、雷智林、余字勤、孔悦、郑秀秀、杨露

	第九组
	2018年5月25日13:00—17:00
	6教217教室
	常慧聪、黄琪、姚莉、豆雪琴、杨贵林、胡星、赵鑫、任昱霜、张晗、陈磊、杨振、张渝培、何邦琴、康生健、夏清霞、代梦娜、叶子、张雅雯、洪东

	
	2018年5月30日13:00—17:00
	
	龙宪矫、刘燕坭、翁琳祎、邓雪纯、王欣然、罗璇、聂川湘

	第十组
	2018年5月25日13:00—17:00
	6教218教室
	李艳、甘冰、谭伟、向必茂、郭子瑞、向婷婷、薛博文、唐亮、蒋远普、张静（男）、王娟、肖春玲、郭潇韩、方雨、余丹

	
	2018年5月30日13:00—17:00
	
	吴文敏、王宇、陈环、王芳、苏浩、熊力、陈樟、易诗呤、李奇蔓、杨钦浩、谭晓凤

	第十一组
	2018年5月25日13:00—17:00
	6教219教室
	邓灿、秦丹、曹小雪、韩莹、刘炜、谭玉洁、余俊毅、简云燕、张静（女）、庞娟、张又菱、汤杰、屈苗苗、刘干、幸玲先、黄庭川、胡春缘

	
	2018年5月30日13:00—17:00
	
	周冰倩、徐欢、夏青青、黄恬、李晓燎、杭景峰、陶燕

	第十二组
	2018年5月25日13:00—17:00
	6教220教室
	罗教、李秋莹、蔡胜、张瀚月、王凤媛、罗辉、蒲磊、但宏鑫、晏琳、王杰杨、喻智慧

	
	2018年5月30日13:00—17:00
	
	钱元朝、王乾慧、喻赟、李鑫杰、杨帆、梁丰伟、王爽、文进、杨正涵潇、田翠苹、熊欣、王春娇、张子涵
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